KULTURNI
( ’C,EVNTVRUM o L .
LISEN INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich udaju

Kulturni centrum Lisen, pfispévkova organizace sidlo: Kotlanova 2163/7, 628 00 Brno
ICO: 0380717

spisova znacka: Pr 97 vedena u rejstfikového soudu v Brné

zastoupené: PhDr. Michalem Krocilem, telefon: 731 64 418, e-mail: krocil@kclisen.cz
web: www.kclisen.cz

Agendy zpracovani osobnich udaji

ZAJISTENIi PROGRAMU KULTURNICH, VOLNOCASOVYCH, SPOLECENSKYCH A
SPORTOVNICH AKCIi prostiednictvim tzv. UCINKUJICIiCH
74 =V EVEL e o [ ETEE . FO: jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté, tel., e-mail
Ucinkujicich
FOP: jméno, pfijmeni, sidlo, ICO, tel., e-mail G¢inkujicich; jméno a
pfijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych jednat za ucinkujici
PO: nazev dle OR ¢i jiného rejstfiku, sidlo, 1CO, statutarni organ, tel.,
e-mail ucinkujicich; jméno a prijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych
jednat za Ucinkujicich

Zdroj osobnich udaja Udaje poskytnuté Gcinkujicimi

Pravni zaklad zpracovani zékon €. 89/2012 Sh., Obéansky zakonik

osobnich udajt zakon ¢. 586/1992 Sb., Zakon o danich z pfijma zakon €. 563/1991
Sb., Zakon o Ucetnictvi

Ucel zpracovani osobnich uzavreni inominatni smlouvy, pravni povinnost, splnéni smlouvy,
udaja zajisténi vzajemné komunikace

Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce (V/5)

zpracovani osobnich udajt)

FREKVENTANTI ZPOPLATNOVANYCH VOLNOCASOVYCH KURZU, KROUZKU,
PRIMESTSKYCH TABORU A ZAJIMOVYCH KLUBU
74 =TV EVE 606 o [ BT FO - dospély: jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté, tel., e-mail
frekventanta

FO - dité: jméno, prijmeni frekventanta (Udaje poskytnuté zakonnym
zastupcem frekventanta); jméno, pfijmeni, datum narozeni, tel.,
email zakonného zastupce frekventanta

Zdroj osobnich udajia Udaje poskytnuté frekventanty, resp. jejich zakonnymi zastupci

Pravni zaklad zpracovani zékon ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik
osobnich udaijt zakon ¢. 586/1992 Sb., Zakon o danich z pfijma zakon ¢. 563/1991
Sbh., Zakon o Ucetnictvi

Ucel zpracovani osobnich zajisténi prav a povinnosti vyplyvajicich z podani pfihlasky a uhrady




kurzovného ¢i jiného stanoveného poplatku za podminek konani
kurzl, krouzkl, priméstskych taborl a zajmovych klub(; pravni
povinnost; zajisténi vzajemné komunikace

Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce (V/5)

zpracovani osobnich udaju)

DODAVATELE DODAVEK, SLUZEB A STAVENICH PRACI

P4 LV EVE R ETTEE FOP: jméno, prijment, sidlo, I1CO, tel., e-mail dodavateld; jméno a
pfijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych jednat za dodavatele PO:
nazev dle OR ¢&i jiného rejstfiku, sidlo, ICO, statutdrni organ, tel., e-
mail dodavateld; jméno a prijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych
jednat za dodavatele

Zdroj osobnich udaju Udaje poskytnuté dodavateli

Pravni zaklad zpracovani zakon ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik zakon ¢. 134/2016

osobnich udajt Sb., Zakon o zadavani verejnych zakazek zdkon ¢. 586/1992

Sb., Zakon o danich z pfijma zédkon €. 563/1991 Sb., Zakon

o Ucetnictvi

Ucel zpracovani osobnich uzavieni inominatni smlouvy, uzavieni kupni smlouvy; uzavieni
udajti smlouvy o dilo; pravni povinnost, spInéni smlouvy, zajisténi vzdjemné
komunikace

Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce (V/5)

zpracovani osobnich udajt)

ODBERATELE DODAVEK A SLUZEB

P4 LV EV E e g (BT FOP: jméno, prijmeni, sidlo, 1CO, tel., e-mail odbérateld; jméno a
prijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych jednat za odbératele PO:
nazev dle OR ¢&i jiného rejstiiku, sidlo, ICO, statutarni organ, tel., e-
mail odbérateld; jméno a prijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych
jednat za odbératele

udaje poskytnuté odbérateli
Pravni zaklad zpracovani zakon ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik zakon ¢. 134/2016
osobnich udajt Sb., Zakon o zadavani verejnych zakazek zdkon ¢. 586/1992
Sb., Zakon o danich z pfijmu zédkon €. 563/1991 Sb., Zakon
o Ucetnictvi
Ucel zpracovani osobnich uzavieni inominatni smlouvy, uzavieni kupni smlouvy; uzavieni
udaja smlouvy o dilo; pravni povinnost, splnéni smlouvy, zajisténi vzdjemné
komunikace
Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce (V/5)
zpracovani osobnich udajua)



DARY

740 (L EVEL o o TG TS FO: jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté, tel., e-mail darcti FOP:
jméno, ptijmeni, sidlo, ICO, tel., e-mail darcli; jméno a pFijmeni, e-
mail a tel. osob opravnénych jednat za darce

PO: nazev dle OR ¢i jiného rejstfiku, sidlo, 1CO, statutarni organ, tel.,
e-mail darcl; jméno a prijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych
jednat za darce

Zdroj osobnich udajua Udaje poskytnuté darci

Pravni zaklad zpracovani zékon ¢. 89/2012 Sh., Obcansky zakonik
osobnich udajt zakon ¢. 586/1992 Sb., Zakon o danich z pfijmu

zakon ¢. 563/1991 Sb., Zdkon o Ucetnictvi

Ucel zpracovani osobnich uzavreni darovaci smlouvy, pravni povinnost, splnéni smlouvy,
udajti zajisténi vzajemné komunikace

Archivni doba (doba dle spisového a skartacniho planu spravce (V/5)

zpracovani osobnich udaja)

POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA €. 106/1999 SB., O SVOBODNEM PRiSTUPU
K INFORMACIM

74 E TV EVE 616 o [ ETER FO: jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu
nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté.

PO: nazeyv, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa

Zdroj osobnich udaja udaje poskytnuté Zadatelem o informace

Pravni zaklad zpracovani zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistuptim k informacim
osobnich udaijt

Ucel zpracovani osobnich uzavreni inominatni smlouvy, uzavieni kupni smlouvy; uzavieni
udaji smlouvy o dilo; pravni povinnost, splnéni smlouvy, zajisténi vzdjemné
komunikace

Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce (S/10)
zpracovani osobnich udaja)

ROZESILANI INFORMACI NAVSTEVNIKUM A FREKVENTANTUM, TZV. NEWSLETTER

74 E TV EVEL e o [ ETTER jméno, prijmeni, e-mail
Zdroj osobnich udajia Udaje poskytnuté zajemcem o informace

Pravni zaklad zpracovani
osobnich udaju

Ucel zpracovani osobnich zaslani informaci e-mailem o chystanych akcich, kurzech, krouZcich,
udaja priméstskych taborech a aktivitach zajmovych klubli

Archivni doba (doba do odvolani zajemcem o zaslani informaci
zpracovani osobnich udaju)



PRONAJMY NEBYTOVYCH PROSTOR

740 (L EVEL o TG ETSE . FO: jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté, tel., e-mail najemct
FOP: jméno, pFijmeni, sidlo, ICO, tel., e-mail nadjemci; jméno a
pfijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych jednat za ndjemce

PO: nazev dle OR ¢i jiného rejstfiku, sidlo, ICO, statutarni orgdn, tel.,
e-mail ndjemct; jméno a prijmeni, e-mail a tel. osob opravnénych
jednat za najemce

Zdroj osobnich udaju udaje poskytnuté najemci

Pravni zaklad zpracovani zékon ¢. 89/2012 Sh., Obcansky zakonik

osobnich udaijt zakon ¢. 586/1992 Sb., Zakon o danich z pfijma zakon ¢. 563/1991
Sh., Zakon o ucetnictvi

Ucel zpracovani osobnich uzavieni smlouvy o ndjmu nebytovych prostor, pravni povinnost,
udajti splnéni smlouvy, zajisténi vzajemné komunikace

Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce (S/5)

zpracovani osobnich udaja)

UCETNICTVI

74 E TV EVE 66 o [ ETER FO: jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté, ¢islo Uctu

FOP: jméno, pfijmeni, sidlo, ICO, &islo Gctu

PO: nazev dle OR ¢i jiného rejsttiku, sidlo, 1€O, &islo Uétu, statutarni
organ

Zdroj osobnich udaju Udaje poskytnuté v ramci realizace obchodnich vztah( (viz predeslé
agendy)

Pravni zaklad zpracovani zakon ¢. 586/1992 Sb., Zakon o danich z pfijma zakon ¢. 563/1991
osobnich udajt Sb., Zakon o ucetnictvi

Ucel zpracovani osobnich pravni povinnost — vedeni Ucetnictvi

udajti

Archivni doba (doba Dle spisového a skartacniho planu spravce

Il E e oy [ L ETTT S Roéni Ucetni vykazy, roéni Ucetni zavérky, audit A/10

Mésicni ucetni vykazy, mésiéni Gcetni zavérky S/10

Agenda dotaci V/20

Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S/5

Projek¢né programova dokumentace pro vedeni Uéetnictvi V/10
Ucetni doklady o vydajich a pfijmech v hotovosti S/10

Faktury S/10

Ucetni doklady o nakladani s majetkem S/10

Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo Ucetnich
pisemnosti je nahrazujicich) S/5

Seznamy ¢iselnych znakl nebo jinych symbold a zkratek S/5
Ostatni ucetni dokumenty S/5

Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek ¢ nespinénych
zavazka S/10

Ucetni doklady z prostiedké EU S/10



Zpracovavané osobni tdaje

Zdroj osobnich udaju

Pravni zaklad zpracovani
osobnich udajt

Ucel zpracovani osobnich
udaja

ZAMESTNANCI A PRACOVNICI PRACUJICi NA ZAKLADE DOHOD O PRACICH KONANYCH

MIMO PRACOVNi POMER

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné cislo, bydlisté, tel.,
email, ¢islo Uctu k poukazani platu nebo odmény z praci konanych
mimo pracovni pomér, profesni Zivotopis z divodu stanoveni
platového zarazeni (pouze u zaméstnancll), zuctovani platd a odmén
z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér v jednotlivych
mésicich, cerpani dovolené (pouze u zaméstnancl), nemocenska,
odvody statu, odvody ZP, osobni Udaje v zakonném rozsahu osob,
které poskytl zaméstnanec nebo pracovnik zaméstnavateli v souladu
s zadostmi o socialni davky, v souladu s pravomocnymi rozsudky
(vyZivné, exekuce) apod.

Udaje poskytnuté zaméstnanci a pracovniky, Udaje poskytnuté organy
verejné moci (soudy, exekutorské urady apod.) a kontrolnimi organy

262/2006 Sh., Zakonik prace

435/2004 Sb., Zakon o zaméstnanosti

251/2005 Sh., Zakon o inspekci prace

341/2017 Sh., Nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravée

222/2010 Sb., Narizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a
spravé

586/1992 Sh., Zakon o danich z pfijm

187/2006 Sb., Zakon o nemocenském pojisténi

120/2001 Sb., Exekuéni rad

182/2006 Sb., Insolvenéni zakon

582/1991 Sh., Zakon o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni
589/1992 Sh., Zakon o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku
na statni politiku zaméstnanosti

155/1995 Sb., Zakon o diichodovém pojisténi

592/1992 Sh., Zakon o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi
373/2011 Sh., Zakon o specifickych zdravotnich sluzbach

Vyhl. 79/2013 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona ¢.
373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach, (vyhlaska o
pracovnélékarskych sluzbach a nékterych druzich posudkové péce)

pravni povinnost — vedeni personalni a mzdové agendy



Archivni doba (doba kvalifikace a vzdélavani V/10

ol E e o o [ LT Y podklady pro vzdélavani (hmotné zajisténi skoleni, kurzh) S/5
adaptacni programy zaméstnanct (Skoleni, kurzy) S/5 osobni
spisy S/50

pracovni doba (pracovni volno, Glevy v praci, prace prescas) S/5
snizeni pracovniho Uvazku S/5

¢innosti S/5 nahrada skody S/5

nemocenské a socialni zabezpeceni pracovnik(, registr pojisténct
S/10 zdravotni pojisténi, registr pojisténct S/10 vybérova fizeni
na obsazeni pracovnich mist S/5 Zadosti o zaméstnani S/5
pracovni fad, pracovni kazer A/5 postihy podle zakoniku prace
S/5 pracovné pravni spory V/10 absence S/5

rozbory (stav, pocty, platy zaméstnanct aj.) A/5 platovy

rad V/5

katalog funkci a mzdovych tarifa S/5

platy: podklady k odménam S/3 mzdové

listy S/50

dan z pfijmu fyzickych osob S/10

vyplatni pasky S/5 pujcky

zaméstnancim S/5 Urazy

smrtelné a tézké A/10

Urazy - ostatni S/5

dokumentace BOZP V/5

kategorizace praci S/5 lékarské

prohlidky S/5

osoby se zménénou pracovni schopnosti S/5

zavodni stravovani S/5

ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S/5

socialni fond S/10 détské rekreace S/5

DOBROVOLNICI

74 =TV EVE 06 o [ SR jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté, tel., e-mail

Zdroj osobnich udaju Udaje poskytnuté dobrovolnikem

Pravni zaklad zpracovani zékon ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik
osobnich udaju

Ucel zpracovani osobnich pravni povinnost

udaja

Archivni doba (doba dle spisového a skartac¢niho planu spravce V/10
zpracovani osobnich udaja)



Zpusob zpracovani a ochrany osobnich udajt

Zpracovani osobnich udaja provadi spravce. Zpracovani je provadéno v jeho provozovnach, pobockach
a sidle spravce jednotlivymi povéfenymi zaméstnanci spravce, pfip. zpracovatelem. Ke zpracovani
dochazi prostrednictvim vypocetni techniky, popt. i manudlnim zplsobem u osobnich Gdajd v listinné
podobé za dodrZeni vSech bezpecnostnich zdsad pro zpravu a zpracovani osobnich udajl. Za timto
Ucelem prijal spravce technicko-organizaéni opatfeni k zajisténi ochrany osobnich Gdajd, zejména
opatreni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim udajlim, jejich
zméné, zniceni Ci ztrdté, neopravnénym pienosim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k
jinému zneuZiti osobnich Udajd. Veskeré subjekty, kterym mohou byt osobni Udaje zpfistupnény,
respektuji pravo subjektd Gdajd na ochranu soukromi a jsou povinny postupovat dle platnych pravnich
predpisl tykajicich se ochrany osobnich udaju.

Prava subjektu udajt

Subjekt udajd ma pravo na:

a. Na pristup k informacim — se rozumi opravnéni subjektu Udaji na zakladé jeho aktivni Zadosti
ziskat od Spravce informaci (potvrzeni), zda jsou ¢i nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany a
pokud jsou zpracovavany, ma subjekt udaji pravo tyto osobni Gdaje ziskat a zarovern ma pravo
ziskat nasledujici informace:

i. Ucely zpracovani osobnich udaji. ii.  Kategorie dotéenych osobnich udaj.

iii. Prijemci nebo kategorie prijemcl, kterym osobni Udaje byly nebo budou
zpfistupnény.

iv. Planovana doba, po kterou budou osobni Udaje uloZeny.

V. Existence prdva poZadovat od Spravce opravu nebo vymaz osobnich udajli, pravo
vznést namitku.

vi. Pravo podat stiznost u dozorového ufadu.

vii. Veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajl, pokud nejsou ziskany od
subjektu udaja.

viii. Skutecnost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.

b. Na opravu, respektive doplnéni — subjekt Uidaji ma pravo na opravu nepresnych osobnich
udaja, které se ho tykaji. Toto pravo vyvéra ze zdsady presnosti. Neznamena to povinnost
Spravce aktivné vyhledavat nepresné udaje (avsak nic mu v tom ani nebrani), ani to neznamena
povinnost Sprdvce napf. kazdorocné poZadovat po subjektu udajii aktualizaci jeho udaju.
Pokud se subjekt udaji domniva, Ze Spravce zpracovava jeho nepresné Udaje, upozorni jej na
to. Je povinnosti Spravce, pokud mu subjekt Udajd oznami, Ze pozaduje opravu jeho osobnich
udaja, zabyvat se jeho Zadosti.

c. Navymaz udaju (,byt zapomenut”) — jedna se o povinnost Spravce zlikvidovat osobni Udaje,
pokud je splnéna alespon jedna podminka:

i. Osobni uUdaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany. ii. Subjekt Gdajl odvola souhlas a neexistuje Zadny dalsi pravni divod pro
zpracovani osobnich udaju.

iii. Subjekt Udaji vznese namitky proti zpracovani osobnich Gdaji a neexistuji Zadné

prevazujici opravnéné ddvody pro zpracovani osobnich UdajG. iv. Osobni Udaje byly

zpracovany protipravné.

V. Osobni Gdaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.

vi.  Osobni idaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spolecnosti
podle ¢lanku 8 odst. 1 obecného nafizeni GDPR.

Pravo na vymaz se tedy uplatni jen ve vyctenych bodech, tj. kdyz nastane dana okolnost.



Pravo na vymaz neni absolutni pravo, které by subjektu Udaji davalo moznost Zadat kdykoli a za
jakékoli situace o vymazani osobnich Gdajd. Nelze napt. v ramci prava byt zapomenut Zadat likvidaci
vSech osobnich adajl napt. pfi ukonéeni zaméstnani Ci poskytovani financnich sluzeb, jelikoZ na
Spravce se vztahuji povinnosti o dalSim uchovani nékterych osobnich udaju.

d. Naomezeni zpracovani osobnich tdaji — je pravo subjektu Gdaji omezit zpracovani osobnich
udaj Spravcem. Smyslem ustanoveni je omezit (prerusit) zpracovani udaji do doby vyreseni
sporné otazky (napf. subjekt Gdaj popira presnost tdajd; omezeni trva po dobu potiebnou k
ovéreni presnosti Udaju).

e. Na prenositelnost zpracovani osobnich udajti — je pravo subjektu Udajd, jehoZ podstatou je
moznost za urcitych podminek ziskat osobni Gdaje, které se ho tykaji a jez Spravci poskytl, ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a pravo predat tyto Udaje
jinému Spravci, aniz by tomu plvodni Spravce branil. Zarovern ma subjekt udaju, pokud pozada,
i pravo na to, aby Spravce predal jeho osobni Udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a
strojové Citelném formatu jinému Spravci, je-li to technicky proveditelné.

Spolecné podminky k aplikaci prava na prenositelnost:
i. Musi jit o zpracovani osobnich udajli zaloZzené na pravnim divodu souhlasu ¢i smlouvé.
ii.  Zpracovani osobnich Gdajd se provadi automatizované.

f.  Na namitku proti zpracovani osobnich udajt — subjekt Gdaji ma z divodu tykajicich se jeho
konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdajd, které jsou
zpracovavany na zakladé pravnich divodu:

i. Zpracovani osobnich udajll je nezbytné pro plnéni Ukolu provadéného ve vefejném
zajmu nebo pti vykonu verejné moci, kterym je Sprévce povéren.
ii.  Zpracovani osobnich Udaji je nezbytné pro uUcely opravnénych zajma prislusného
Spravce (i tieti strany.
Spravce osobni Udaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zavainé opravnéné divody pro zpracovani
osobnich udajl, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajli, nebo pro uréeni,
vykon nebo obhajobu pravnich narokd.
Namitku lze vznést i proti zpracovani osobnich Udajl pro ucely pfimého marketingu nebo profilovani.
Pokud subjekt udajl vznese namitku proti zpracovani osobnich Udajl pro ucely pfimého marketingu,
nebudou jiZ osobni Udaje pro tyto Ucely zpracovavany.

g. Automatizovanému individualnimu rozhodovani véetné profilovani — toto pravo zajistuje
subjektu Gdaju, Ze nebude predmétem rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném
zpracovani osobnich udaja, véetné profilovani, které ma pro ného pravni ucinky nebo se ho
obdobnym zplsobem vyznamné dotyka. Jinymi slovy, jde o zajiSténi, aby se o prévnich ucincich
nerozhodovalo automatizovanymi postupy bez lidské ingerence, kromé moznych vyjimek.

Automatizované rozhodovani je pfipustné v pfipadé, kdy je nezbytné k uzavieni nebo plnéni smlouvy
mezi subjektem udajt a Spravcem, pokud je povoleno pravem EU nebo CR nebo pokud je zaloZeno na
vyslovném souhlasu subjektu udaju.

Pfedani osobnich Gdajl ke zpracovani externim subjektiim

Osobni udaje mohou byt — v minimalni nezbytné mife — pfedany a pfedavany ke zpracovani externim
subjektlim (zpracovatelim). Konkrétné se jedna pravidelné o Gcetni firmu a sporadicky o advokatni
kancelar. K predani dokumentli obsahujicich osobni Udaje dochazi bud v listinné podobé, nebo
digitalné (se zabezpecenim). Zpracovatelé jsou vazani miéenlivosti a svoji ¢Cinnost vykonavaji na zakladé
zpracovatelské smlouvy.

V Brné dne 23. 1. 2022
PhDr. Michal Krocil, reditel



